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0. Einleitung

Kern des Virtuellen Bauamtes /TeBAU ist die internetbasierte conject-Bauplattform, auf die alle am
Baugenehmigungsprozess Beteiligten entsprechend ihrer Rechte zugreifen konnen, wie z. B. der
Entwurfsverfasser, der Bauherr, das Bauamt, interne und externe beteiligte Amter u. a.

T

Bauamt

Baugenehmigungsverfahren (z. 8. progAUG)

L] _ 1] il L |
Ertwurfsverfasser  Interne Amter Externe Amter Bauherr

Hier werden alle dazugehdérenden Dokumente und Kommunikationen (E-Mails) von den Beteiligten digital
abgelegt. Daraus resultiert eine digitale Akte. Werden neue Dokumente eingestellt, erfolgt automatisch eine
Benachrichtigung aller Beteiligten.

Einzige Voraussetzung fur die Nutzung von /TeBAU ist ein Internetanschluss.

Im Folgenden werden die Grundfunktionalitadten der Bauplattform beschrieben.
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Wir schaffen Verbindungen. d

Hinweise zur Dokumentenbezeichnung

Die Bauvorlagen sind grundsatzlich im PDF-Format zur Verfigung zu stellen; dabei sind Regeln fiir die
Bezeichnung der Vorlagen zu beachten. Um die Bauvorlagen in einer bestimmten Struktur darzustellen, sind

sie zu gruppieren. Stellen sie den Dokumentenbezeichnungen bitte die jeweilige Gruppennummer voran.

1

Formulare und Beschreibungen
Antragsformular, Baubeschreibung, Betriebsbeschreibung, Vertretererklérung, etc.

Lageplane
Amtlicher Lageplan, Objektbezogener Lage-plan, Freiflichenplan, AuBenanlagenplan, Ubersichtsplan,
Grundstiicksentwésserungs-plan, etc.

Bauzeichnungen
Grundrisse, Schnitte, Ansichten, Ausflihrungs- bzw. Detailzeichnungen, etc.

Berechnungen
Berechnung Brutto-Rauminhalt/Nutzflache, Berechnung Anzahl notwendige Stellplédtze, Berechnung
GRZ, GFZ, Baumassenzahi, etc.

besondere Bauvorlagen, Antrage
Antrdge auf Abweichung, Baumféllung, wasserrechtliche Erlaubnis, Grundstlickszufahrt, etc.,
Bauvorlagen nach Sonderbauverordnungen

bautechnische Nachweise/Priifberichte
Standsicherheitsnachweis, Nachweis Warmeschutz, Nachweis Schallschutz, Nachweis
Brandsicherheit, Priifberichte, etc.

sonstige Angaben und Nachweise
Bauvorlageberechtigung, statistischer Erhebungsbogen, Bauherrenvertretererkldarung, Erkldrung
Grundsticksnachbarn, Bodenrechtliche Nachweise, Fotos, alte Baugenehmigungen, Anschreiben etc.

Beispiel:

1 Bauantrag.pdf.

1 Baubeschreibung.pdf
2 Freifldchenplan.pdf

2 Lageplan.pdf

3 Ansichten.pdf

3 Grundrisse EG.pdf

3 Grundrisse OG.pdf

3 Schnitte.pdf

4 Berechnung GFZ.pdf
4 Stellplatznachweis.pdf
6 Statik.pdf

6 Warmeschutznachweis.pdf
- usw.
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1. Registrierung in der Plattform
Vor einer erstmaligen Nutzung der Bauplattform ist zun&chst ein Systemcheck ihres Computers notwendig.

Gehen Sie dazu auf folgende Internetadresse http://www.conject.com, starten sie den Systemcheck’ (iber

die Registerkarte Projekt Management > Support > Systemkonfiguration und folgen Sie den
Anweisungen.

Im Anschluss daran ist eine

einmalige Registrierung zur

Nutzung der Plattform

erforderlich.

Geben Sie dazu die Adresse

https://www.conject.com/ng

in lhren Internetbrowser ein und

folgen der Anleitung
e m— ~Registrieren” (1).

S S Tipp: Legen Sie den Link unter

Favoriten ab, damit Sie /ITeBAU

kiinftig schnell aufrufen konnen.

Benutzer-Registrierung

Geben Sie zunéichst lhre
Kontaktdaten (1) ein.

Geben Sie Benutzername
sowie Passwort (1) ein [Erlaute-
R o rungen beachten (2) ] und
flllen die Zeile unter der grau
P S— hinterlegten Buchstabenreihe
mit selbiger (3) aus. Markieren
Sie die beiden obersten Kast-
chen bzgl. AGB etc. und
schlieBen die ,Registrierung®
(4) ab. Sie sind nun in der
Plattform registriert und kbnnen
sich mit Ihrem Benutzernamen
. und Passwort in die Plattform
= — S einwahlen.
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Wir schaffen \l‘erhlmiurlgen

2. Einladung in einen Projektraum

Wenn Sie einen Bauantrag digital abwickeln mdéchten, erhalten Sie

Projektraum Gber eine E-Mail.

1134_2007 auf der coy Machricht (Mur- Text)

nfzur Projekt Dsnabrisck_Abbimwep 2_MNeubau

nject Plattform!

| Anveoten | (i Alen ancworten | | wesaresan | YR AR I e Y |
3 i Aciegn ceosctissen @ Tmet oo bisek Lo ssoden S5) Tot acescraassain Jl

D unratigen Zeterumbiiche des NachiichREne:es mrden
won: A Adkvin ITEBC [COMIECT-ADMING 5. prod conpsct  com]
o ! 2

e
Botreff; Se snd singeladen - nasinur Projekt Osnabick,_Abbioweq_Z_Neubsu_l 139_7007 suf der conject Piattform|
Guten Tag, FI Bauleitplanung, (61-8),

Gesandet: Do 10.05.2007 0915

Sim wurden in den ITeBAU-Projektraum fur das im Betreff digitale Lad
Csnabrick_bbioweg_2_Heubau_1134_2007

81 oo eohomTidn disahecnee fonnicen Rlantoiaee: banh, kl{oken §ic axt: e Lndvice ungslink unten, um sich auf der Plattform anzumelden.
Falls der Link nicht funkei, rt, rufen Sie bitte unsere hetpess S onject.com/ng/ auf. Melden Sie sich dort mit Thren

62172838

GAtan i und GENAn Sis Ansohllsasnd Ghar Cashts den £olgandar

auf der conject Pla

ect.com/ngs auf. K1
mite uben rechis den

gen Sie den [
74a000203dE4LeTo s lan043 62 1720638

[mxv:er\u\qsum:: neepas/ s ng/ incex. 3ap71ang=de co1a=74a000203 1me043 621728638 ]

Tipp: Deaxtivieren Sie Inre Fopup-BlOCKEr Oder TTAgEn Sie ATTpa://.conject.cam ala site

loken 3ie suf “req:
folyenden Tugany:

m T Explorer ein.

Wir xomnen Ihmen helfen?
Germe Sind wir Tur Sie da, wenn e3 ein Problem gibT, Mo.-Fr. wom 7.30-18.00 B, unter:
aupporticonyect.

ot line: D105 - 2865328-1 [hundeswei 0,12 €/%in|

3.  Aufruf der Bauplattform

Wilkommen bei conject

=

£2000.2008 conpect.com, Ale Rechte vorbehaiten. Impressum | Datenschutzerklirung | Sitemop | Webmaster

Ferig

@ et oo~

zundchst eine Einladung in den

Klicken Sie einfach in der
Einladungsmail auf den
Aktivierungslink. AnschlieBend
6ffnet sich ihr Internetbrowser
und Sie kénnen sich wie in
Kapitel 3 beschrieben in die
Plattform einwéhlen. Der
Projektraum steht ihnen nun
sofort zur Verfigung.

Rufen Sie die Bauplattform im
Internet unter:
https://www.conject.com/ng

auf und melden Sie sich mit
ihrem Login (Benutzername
und Passwort) in der Plattform
an (Uber den Aktivierungslink in
der E-Mail 6ffnet sich diese
Seite automatisch).

Wenn Sie sich nicht tGber den Link in der Einladungsmail fir den Projektraum freigeschaltet haben, kénnen

Sie dies auch nach dem Login noch nachholen.

amm_Ackerstrafle_111_rvchtung_10_1000

eBau-Ertwickiung

Malpu-Oroamisation

Dsnabriick_Abbiowes_1000_Seubau_s1_2607
apy Damabeick_Abbioweg_i_Nexbau_|080_2007

= Dsnabeick_Abbloweg_1_Nesbsu_1081_2007

Osnabrack_Abbiowea_2_Neubau_1048_2007

Osnabrack_Abbloweg_2_veubau_1049_2007

2 conject Comenunity Mtglied

3] Zur dstalerten Ubersicht

Support
S haben Fragen 2 confectPH oder
mchtzn dbe wihtigsten Purko
bemerlemen
1 conjectrr Tour
———
F—

1 Hardbéicher wnd FAQ
Tochvischvar Support (7.30 - 15,00 e}
40 {15051 266 53 28 | s ana

Flgen Sie einfach nach dem
Login den Aktivierungscode
(steht in der E-Mail Gber dem
Aktivierungslink) an der in der
Plattform daftr vorgesehenen
Stelle ein(1). AnschlieBend
haben Sie auch die Zugriffs-
rechte auf den neuen Vorgang.
Auf der Startseite sehen Sie
nun alle Projektraume, an
denen Sie beteiligt sind.
Wahlen sie nun den Vorgang
aus, in dem Sie arbeiten
mdchten (2).
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Wir schaffen \l'eltllrldurlgen

4. Aufruf von Dokumenten in der Plattform
Innerhalb der Bauplattform werden alle Dokumente in einer Ubersichtlichen Ordnerstruktur dargestellt.

Uber den 'Aktenschrank’ (1.)

5 kommen Sie in die

ooy Ordnerstruktur des

Cerrmeseg Projektraumes. Hier sind die
e eingestellten Dokumente (2.) in
einer Ubersichtlichen Struktur

angezeigt (3.).

S O vetraveswinige Stes

5. Dokument betrachten/herunterladen

Uber die Dokumentenstruktur
den Ordner und das Dokument,
o o ot das betrachtet werden soll

ORLOID07 L6:2HAT LT, Bensarst.

o Snmmne @ . anwahlen (1.). Dann Gber die

© O ettt e e e e Schaltflache 'Herunterladen’
-t gy s (2.) das Dokument speichern
é\w‘““' oder im Acrobat Reader 6ffnen
b e (3.). Die Dokumente kdnnen
alternativ auch durch direktes

Anklicken gedffnet werden!

Wechseln sie Gber die
Dokumentenstruktur (1) in den
Ordner ,Antragsunterlagen® (2).
" , Uber die Schaltflache ,Neu* (3)
2 O haben Sie die Mdglichkeit ein
s einzelnes Dokument oder
mehrere Dokumente
gleichzeitig hochzuladen.
Vergewissern sie sich vorher,
ob die Dokumente mit der
richtigen Bezeichnung
versehen wurden.
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6.1. Einzelnes Dokument hochladen

rosoft Internet Explorer

~ _ Bauamt ITEBO
1 Kontakt cnine

5 ) Osnabrock_Abbioweg_1b_piebos_1555.4
)10 Artragsunteriagen

@ €J 11 Bnginge nach Antragsengang
& (D 20 Sehmanahimen
€1l 30 vome ermerke Dokument hochladen
a e
& () 50 Bescheide Bausufsicht.
) 51 Andagen Bauaufsicht: Datei wahlen:
&1 ) 52 Bescheide anderer Stellen

Hame:
Diatei erstellen ais:
Beschrelbung dieser Datei
= allgemeine Einstellungen
* Sicherheit

* Benachrichtigungen

)uu\mm o mins 5 _ - Microsoft Internet Explorer

_

7. Kommunikation

Die Kommunikation zum Antragsverfahren, erfolgt tiber die Plattform. Uber den Eingang neuer Beitrage

Nach Auswahl ,Neu >
Dokument® (1) haben sie die
Md&glichkeit, ein einzelnes
Dokument hochzuladen. Es
Offnet sich eine Maske: Klicken
sie auf ,Durchsuchen” (2) und
wahlen mit dem Explorer (3)
das Dokument aus. Wahlen sie
anschlieBend ,Offnen” (4) und
»opeichern” (5) an.

Waéhlen sie ,Neu > mehrere
Dokumente® (1) haben sie die
Md&glichkeit, mehrere
Dokumente gleichzeitig
hochzuladen. Es 6ffnet sich
eine Maske: Klicken sie auf ,+*
(2) und wahlen mit dem
Explorer (3) die Dokumente
aus. Wahlen sie anschlieBend
,Offnen” (4) und ,Starten” (5)
an.

werden Sie per Mail benachrichtigt und kénnen die Beitrdge dann im jeweiligen Projektraum aufrufen.

avascrorvonso) o Vertrausnseein e Skes H00% -

Mit dem lcon ’'Kommunikation’
(1.) in den Konversationsmodus
wechseln und dann die
Kommunikation Uber die
Schaltflache 'Neu > Nachricht’
(2.) starten.
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Auf der Registerkarte ’Inhalt’
(1.), Den/Die Empfanger aus
der Liste 'An/Cc’ auswahlen
(2.), eine Nachricht mit Betreff
N — verfassen (3.) und Uber den
Button 'senden’ (4.)
verschicken. Die Empfanger
erhalten eine Benachrichtigung
in ihrem Mailingsystem Uber
eine neue Konversation. Es ist
auch méglich Dateien an
Konversationen anzuhangen.

[=)[O]=]

Im Bereich Kommunikation
werden alle Nachrichten, die
Sie zu einem Projekt verschickt
haben bzw. die Ihnen
zugesandt wurden, angezeigt.
Die jeweilige Nachricht kann
durch anklicken gedffnet
werden. Ebenso kénnen Sie
nach dem Offnen einer
Nachricht auf diese antworten
(dhnlich ihrem E-Mail
Programm).

8. Auskunft

Innerhalb des Projektraumes steht ein Informationslink zur Verfligung, Gber den man eine Web-
Auskunft aufrufen und sich einen Uberblick zum Stand des Verfahrens verschaffen kann. Hier
kénnen allgemeine Informationen zu den Beteiligten sowie Informationen zur Vollstandigkeit der
Unterlagen etc. und dem Verfahrensstand insgesamt abgerufen werden.
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